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1. RESPONSABLE DE PROCÉS 

La Persona Responsable del Procés d’Organització i Gestió Acadèmica, és la Responsable de Gestió Acadèmica, 

que vetllarà per la supervisió i seguiment del procés i proposarà la proposta de millora en el seu equip. 

2. OBJECTIUS DEL PROCÉS 

L’objectiu d’aquest procés, és establir la manera en la qual es realitzen les matriculacions i tots aquells 

procediments que tenen a veure amb l’acompanyament de l’estudiant a nivell no docent i que es desenvolupa en 

el marc de la Secretaria Acadèmica 

3. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

Aquest procés implica a tots els estudiants de l EUIT, des del moment de l’entrada i inici dels seus estudis, fins a la 

sortida o finalització dels mateixos i lliurament del títol oficial. 
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4. REALITZACIÓ (Fitxa del procés) 

Nom Procés: 

Organització i Gestió Acadèmica 

Codi: 

PSD 01.01 

Missió/Objectiu: 

Establir la manera en la qual es realitzen les matriculacions i tots aquells procediments que tenen a veure amb 

l’acompanyament de l’estudiant a nivell no docent i que es desenvolupa en el marc de la Secretaria Acadèmica 

Criteri AUDIT relacionat:  

3. Com la universitat desenvolupa els seus programes formatius per afavorir l’aprenentatge de l’estudiant 

Standard AQU relacionat:  

5. Eficàcia dels sistemes de suport a l’aprenentatge 

Dimensió AQU relacionada:  

3. Sistemes de suport a l’aprenentatge i d’orientació als estudiants 

Límits:  

Comença: Calendari Acadèmic administratiu (UAB) 

Inclou: Matriculació de nou Accés, Matriculació posterior al nou accés, Seguiment d’expedients, 

Reconeixement de crèdits, Gestió de beques del Ministeri, Compliment de règim de permanència, 

Gestió de finalització dels estudis, Tramitació de títols, Recollida de títols 

Acaba: Lliurament del títol 

Procediments relacionats: 

PSD1.0PT01 Matriculació de nou Accés 

PSD1.0PT02 Matriculació posterior al nou accés 

PSD1.0PT03 Seguiment d’expedients 

PSD1.0PT04 Reconeixement i/o transferència de crèdits 

PSD1.0PT05 Gestió beques del Ministeri 

PSD1.0PT06 Compliment règim de permanència 

PSD1.0PT07 Gestió de finalització dels estudis 

PSD1.0PT08 Tramitació de títols 

PSD1.0PT09 Recollida de títols 

Instruccions de treball relacionades:  

PSD1.0.PT09.IT01 Recollida del títol personalment amb cita prèvia. 
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PSD1.0.PT09.IT02 Recollida del títol per a una tercera persona amb poders notarials. 

PSD1.0.PT09.IT03 Sol·licitar l’enviament del títol a la Delegació/Subdelegació del Govern o 

Ambaixada/Consolat. 

Formats de registre relacionats:  

 

Plantilla De calendari 

Sol·licitud de títol oficial (UAB) 

Liquidació massiva fedatari (UAB) 

Rebut de pagament taxes INF 

Rebut de pagament taxes T.O. 

Informació i registres pel tràmit d’enviament de certificat a l’ambaixada o consolat 

Altres documents: 

PSD 01.01. PT01 PSD 01.01 UAB Lot d’adjudicació juny 

PSD 01.01 UAB Informació del rector. Autorització canvi d’estudis 

PSD 01.01 UAB Informació d’ingrés 

PSD 01.01 UAB Informació de beques 

PSD 01.01 UAB Normatives d’accés a la Universitat 

PSD1. 01.01DOC01 Circuit de matrícula 

PSD1.01.01 DOC02 Calendari de l’EUIT 

PSD1.01.01 DOC03 Informació de matrícula al web 

PSD1.0PT02 PSD 01.01 UAB Calendari Acadèmic  

PSD 01.01 UAB. Preus dels estudis propis de la UAB 
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PSD1.0PT03  

PSD1.0PT04 PSD 01.01.UAB Reconeixementtransferencia 

PSD1.UAB Taxes acadadm 

PSD1.UAB Solintroduccio 

 

PSD1.0PT05 PSD 01.01 BOE-Real Decret beques  

PSD1.0PT06  

PSD1.0PT07  

PSD1.0PT08 PSD 01.01 UAB Fitxer sol·licitud incloses i excloses 

PSD 01.01 MECD Títols atorgats per sol·licitud 

PSD 01.01 DOC05 Informació d’expedició de títol 

PSD1.0PT09 PSD 01.01 UAB Gir llistats de títols per recollir 

PSD 01.01 DOC06 Llistat de Lot de títols  

 

Avaluació i Millora 

El procés d’organització i Gestió Acadèmica es revisarà periòdicament en vista dels resultats obtinguts en cada 

curs acadèmic. La responsabilitat de la revisió recau en la responsable de Secretaria Acadèmica  

En la revisió es tindran en compte els següents punts: 

• Numero de matrícules 

• Vies d’accés de procedència 

• Nre. de canvis d’estudis o trasllats d’expedients 

• Nre. d’abandonaments 

• Núm. d’exhauriments de permanència 

• Gestió d’expedients i tramitació de títols 

• Percentatge de graduats. 
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5. RELACIÓ D’INDICADORS 

PSD 01.01 IND1 Nombre d'estudiants de nou accés 

PSD 01 01 IND 2 % d'estudiants de nou accés 

PSD 01 01 IND 3 Nota de tall dels estudiants de nou accés 

PSD 01.01 IND4 Nota mitjana dels estudiants de nou accés 

PSD 01.01 IND5 Nombre d’estudiants matriculats 

PSD 01.01 IND6 Mitjana de crèdits matriculats per estudiant 

PSD 01.01 IND7 Estudiants segons dedicació completa o parcial 

PSD 01.01 IND8 Estudiants equivalents a temps complet 

PSD 01.01  IND9 Estudiants nous que es matriculen per canvi d'estudis o trasllat d'expedient 

PSD 01.01  IND10 % accés en 1ª preferència 

PSD 01.01  IND11 % accés en assignació setembre 

PSD 01.01  IND12 % nota d’accés 

6. PARTICIPACIÓ DELS GRUPS D’INTERÈS 

Grups d’interès  Funcions 

Estudiants Usuaris directes de les accions del procés per a la gestió del seu 

expedient acadèmic. 

Professorat, PAS Planificació de la programació anual i sistemàtica d’execució, revisió i 

millora dels processos i procediments que es duen a terme. 

Agents Socials (centres q tenen 

estudiants en pràctiques o 

contractats) 

La seva opinió és escoltada en relació al tipus d’egressats. 

 

7. INFORMACIÓ PÚBLICA  

La informació pública, que pertany al procés PSD1 es troba accessible a la pàgina web http://www.euit.fdsll.cat/, i 

es publica també al Taulell d’anuncis de l’EUIT, situat al hall del centre. 

http://www.euit.fdsll.cat/
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8. INFORMACIÓ INTERNA  

La informació dels indicadors i del funcionament del procés es facilita a: 

Direcció, a la coordinació de Titulació, al Comitè estratègic i a la UAB. 

LA UAB rendirà comptes als òrgans corresponents (AQU, Generalitat i Ministeri) 

 

9. REFERÈNCIES/BIBLIOGRAFIA 

Real Decreto 822/2021 

Real Decreto 1393/2007 

Real Decreto Grado de Enfermería – 885 

Real Decreto Plan de estudios Grado en Enfermería modificado – 1469 

Actualización Real Decreto Grado de Enfermería – 1469 

Real Decreto Grado de Terapia Ocupacional – 886 

Real Decreto 154/2022 Becas MEC 

DOGC Precios de los Servicios Académicos de las universidades públicas de Catalunya 2022/2023 

Régimen de permanencia 

Normativa interna de evaluación 

Normativa de evaluación 
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http://euit.fdsll.cat/wp-content/uploads/2022/03/BOE-A-2022-2852_Becas-2022-2023-2.pdf
http://euit.fdsll.cat/wp-content/uploads/2022/07/Decret-128-2022-de-28-de-juny_-PREUS-Universitats-Publiques-Catalanes.pdf
https://www.uab.cat/web/estudios/grado/informacion-academica/regimen-de-permanencia/tipos-de-dedicacion-1345668023046.html
http://euit.fdsll.cat/wp-content/uploads/2022/02/Def-Normativa-Interna-dAvaluacioCA-17-06-2021.pdf
https://www.uab.cat/web/estudios/grado/informacion-academica/evaluacion/-en-que-consiste-la-evaluacion-1345668023108.html

